Att gora ett bokslut

- av Gustav Wiberg, Kassor F-Styret 03/04
- med tilldgg av Erik Holmgren, Kassor F-Styret 06/07
- korrigeringar och tilldgg av Martin Lindahl, Revisor 07/08

Nir dret borjar ndrma sig sitt slut &r det bra att fa sd mycket som mojligt gjort pa sitt” ar.
Resten far ldamnas som skulder/fordringar som tas om hand av nésta kassor. Eventuella
utgifter/inkomster som uppenbarligen “tillhor” ett visst ar (ditt &r eller ndsta) men som inte
intraffat bokforingsmassigt (t.ex. ndgot man utfért men inte fatt betalt for) periodiseras genom
interimsskulder/interimsfordringar. Bada dessa ska nésta kassor f4 som ingaende balanser.

Sjdlva bokslutet inleds med att man nollstéller resultatkontona (3000-8000) och "for ver”
vinst/forlust till konto 8999 Redovisat resultat. Genom att géra detta fir man fram resultatet
for aret, vilket kan vara kul att kénna till, och bokforingsméssigt kan man sedan borja pd ny
kula dé nista &r borjar.

For att gora bokslut maste ni kontrollera f6ljande:

e Attni har ett konto 2010 Eget kapital och ett konto 8999 Redovisat resultat

* Att konto 2010 insaldo dr summan av tillgdngar och skulder. Detta gor ni under
Arbeta med => Bokforing => Ingdende balans. Observera att summa av IB for
kontoklass 1-2 skall bli noll. SPCS hjélper er med det om ni tittar pd nedre kanten av
fonstret.

+ KONTROLLERA ATT BANKKONTOTS OCH KASSANS SALDO STAMMER
MED ERT BOKFORDA. Dessa ir klassiska fel som ofta begas.

* Gaigenom er bokforing sa att ni inte gjort ndgra tabbar som t.ex. fyllt i en debet
istdllet for en kredit. Onddigt och skapar vildigt stora fel.

Nér detta ér gjort skall ni:
» Skapa ett nytt verifikat sa att konto 8999 nollstills enligt:
Konto | Vinst Forlust
Deb. Kred. | Deb. Kred.
8999 X X
2010 X X

Observera att detta dr det enda verifikatet som berdr konto 2010.

e Tanu en sikerhetskopia pa aret! Du ska nu ndmligen lasa aret (eftersom du ar
fardig!) och det gér inte att lasa upp det igen. Om du inte 14ser aret star det
”Preliminér” pa de rapporter du skriver ut och det &r inte ok att ldmna in till revisor.

» Skriv nu ut Balansrapport, Resultatrapport, Saldolista, Kontoplan och Huvudbok. Sétt
dessa i ett register ldngst fram 1 pdrmen (har ni flera padrmar sd sétt dom i den forsta).
Lamplig ordning i pdrmen é&r:

o Verksamhetsberittelse, Kontoplan, Saldolista, Inventarielista,
Interimsfordringar/-skulder, Balansrapport, Resultatrapport, Huvudbok,
Verifikationslista, Kontoutdrag, Verifikat. Totalt 10 st flikar.

Ténk sen pa att lamna in bokforingen till revisorerna senast 10 ldsdagar (dvs tvd veckor) fore
sektionsmotet.

Lycka till!



